Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

(zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.

-

w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw
Dz. U. z 2023 poz. 1120)

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa osoba, ktéra otrzymata dokument,

moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa (zatgcznik nr 1), w ktérym nalezy podaé przyczyny ubiegania sie
oduplikat oraz  okreslic rodzaj $wiadectwa (np. ukonczenia
szkoty/dojrzatosci),rok ukonczenia szkoty.

. Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotgczyé dowodd

uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.
Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt*.

. Termin wykonania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera

wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w Szkole.

Szkota sporzadza duplikat swiadectwa na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa z tym, ze duplikat Swiadectwa ukonczenia szkoty, niezaleznie od
roku ukonczenia szkoty przez absolwenta, wydaje sie na poddruku duplikatu,
ktorego wzér okreslono w zatgczniku do ww. Rozporzgdzenia.

Duplikat zawiera:

- wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng, na koncu dokumentu wyrazy
,oryginat podpisali” i wymienione nazwiska osob, ktore podpisaty oryginat
Swiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpiséw, date wydania duplikatu
i odcisk pieczeci urzedowej szkoty.

Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii absolwenta.

. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona

wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku
odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych
przepisow, w drodze postepowania sgdowego.

Wydany duplikat swiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatow,
zaktadanego na kazdy rok kalendarzowy. Na dokumencie, na ktérego
podstawie wydano duplikat Swiadectwa nalezy umiesci¢ adnotacje o wydaniu
duplikatu i odnotowac¢ tozsamos¢é osoby odbierajgcej duplikat, stwierdzong na
podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub
przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu
odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany
we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Potwierdzenie odbioru dotgcza sie do dokumentu, na podstawie ktérego
wydano duplikat.



10.Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Sposob zaptaty

Optate za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego nalezy wnosié¢ na konto | Liceum
Ogdlnoksztatcgcego im. Jana Kochanowskiego w Olecku, Bank Spoétdzielczy
w Olecku

nr konta: 32 9339 0006 0000 0008 6509 0004 z dopiskiem ,,za wydanie duplikatu
swiadectwa” .

*Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111, z
2024 r. poz. 1222, 1757).

(imi¢ 1 nazwisko) (miejscowos¢)



(telefon)

Dyrektor

I Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Jana Kochanowskiego

w Olecku

Wnhiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa dojrzatosci*/ukonczenia™/

(podac klasg/ zawod/ profil/ nazwisko wychowawcy)

ktora ukonczylem/am™ w roku .........cccoccooeceiieieienn

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

Zalacznik: 1.Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej *niepotrzebne skresli¢
*niepotrzebne skresli¢



